
广播电视演播厅使用申请流程
1、 正常教学使用：

2、 非正常教学使用：







3、 附表：调课单样品（手填+网上打印）
为方便教师填写相关表格使用实验室，特附样表两个
1、手填样式：
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2、网上打印样表：
[image: image2.png]FIRL B iR/ fFRE A
2015-2018 FEF—FHA
VHigETIE]: 2015-10-15 09:03:20

1R 2 [51100101 IAEIE AR HIRBES: 01
EETNR ERRE EiRA HRE
B R 3 6
R A= [1-2 512015-10-14 A= [1-2 512015-10-14
o & 1210 1110
EEHTF XXX XXX

HRBEBHIRL: XX XX XX
B OO ERUTRIBSEIT LRERES)





提前联系演播厅负责人看实验室是否空闲





如空闲，填写调课单（手填+网上打印），详见附表。同时填写�HYPERLINK "http://xjzx.pdsu.edu.cn/software/201511910734.doc" \t "_blank" \o "广播电视实验教学中心实验室使用承诺书"�广播电视实验教学中心实验室使用承诺书�（两份），并提前一天提交至现教中心办公室。





联系现教中心主任申请使用





如空闲，查阅�HYPERLINK "http://xjzx.pdsu.edu.cn/software/201511910734.doc" \t "_blank" \o "广播电视实验教学中心实验室使用承诺书"�广播电视实验教学中心实验室使用承诺书�了解使用要求，并填写承诺书（两份），由使用监护人提前一天提交至现教中心办公室。





使用监护人在使用时间及时领取钥匙，按照承诺书的要求进行使用，使用结束后及时归还钥匙





现教中心最后负责审核实验室安全及卫生，如有违反承诺书则记不良记录，如没有违反则使用顺利结束，现教中心记录教室使用情况。








