
特殊申请操作流程
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下载教室特殊申请使用承诺书，了解使用事项





经院系审核盖章后，监护人指定活动负责人去现教中心各片区办公室办理申请，如果与教学相关需经教务处审核。





现教中心各片区负责人审核该院系本学期是否有使用不良记录.如果没有，及时安排活动场地及时间。如果有不良记录,则先消除不良记录后再安排教室使用。





如没有空闲教室，监护人需向各片区负责人联系说明活动情况，并将联系方式留在承诺书上存与现教中心各片区。等有空闲教室时提前联系监护人来现教中心办理。





活动负责人及时领取钥匙，按照承诺书的要求进行活动，活动结束后及时归还钥匙





现教中心最后负责审核教室安全及卫生，如有违反承诺书则记不良记录，如没有违反则活动顺利结束。现教中心记录教室使用情况。









