
平顶山学院以案促改制度化常态化台账

单位： 现代教育技术中心                                                   责任人签字：  

	序号
	风险点
	风险描述
	风险等级
	岗位责

任人
	分管

领导
	防控措施

	
	
	
	
	
	
	操作规程
	防控管理监督制度

	1
	设备科各项工作
	1.多媒体教室临时使用不规范；
2.中心会议室改电可能存在安全隐患；
3.多媒体教室管理处罚制度执行不严。
	三
	余彬
	沈义良
王伟锋
	1.严格执行巡检，杜绝教室使用不规范；
2.对中心会议室使用加强安全管理，及时排查安全隐患；
3.严格按照《现代教育技术中心多媒体教室处罚条例》执行。
	《多媒体教室安全管理制度》

《多媒体教室特殊使用管理规定》

《多媒体教室申请使用说明》

《多媒体教室设备非教学使用承诺书》

《多媒体教室使用管理规定》

《语音教室管理规定》
《现代教育技术中心多媒体教室处罚条例》

	2
	广播电视实验教学中心
	1. 对设备分类不清，收借管理不严格，对摄像资料整理不完善；
2.设备及实验室人情使用设备；
3.实验室临时使用不规范。
	三
	刘中霞
	沈义良

王伟锋
	1.完善设备借用管理制度，严格按照制度办事
2.严格按照中心实验室申请制度执行程序
3.严格按照实验室管理中心设备验收管理规定进行。
	《现代教育技术中心实验室安全管理办法》

《现代教育技术中心仪器设备管理制度》
《现代教育技术中心仪器设备损坏丢失赔偿制度》
《现代教育技术中心仪器设备借用制度》

《现代教育技术中心实验室开放管理规定》

	3
	教育技术教研室
	1.对学生成绩私自改动；
2.人情使用熟人教材。
	一
	杨好利
	沈义良

王伟锋
	1.严格按照教务处教材征订规定进行征订，并在教研室内由教师共同投票选择使用教材。
2.严格按照教务处成绩的录入规定执行。
	1.《现代教育技术中心成绩评定制度》；
2.《现代教育技术中心教材选用制度》。

	4
	资源建设科
	对人情使用录播教室
	三
	李刚
	沈义良

王伟锋
	严格按照申请程序资源录制。
	《现代教育技术中心资源录制申请制度》


1

